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REPUBLIKA HRVATSKA
SredisSnji drzavni ured za srediSnju javhu nabavu
Ulica Ivana Luci¢a 8 , 10000 Zagreb

535|11201250101|2|71249
KLASA: 112-01/25-01/01
URBROJ: 535-02/5-25-2
Zagreb, 25. veljace 2025. godine

Sredi$nji drZzavni ured za srediSnju javnu, sukladno ¢lanku 173. Zakona o drzavnim
sluzbenicima (Narodne novine, broj 155/2023) i ¢lanka 10. Zakona o izmjenama i dopunama
Zakona o drzavnim sluzbenicima (,,Narodne Novine* broj 85/24, objavljuje

POZIV
ZA ISKAZIVANJE INTERESA ZA PREMJESTAJ U
SREDISNJI DRZAVNI URED ZA SREDISNJU JAVNU NABAVU

Sredi$nji drzavni ured za sredi$nju javnu nabavu poziva drzavne sluzbenike/ce i
sluzbenike/ce tijela lokalne i podruéne (regionalne) samouprave, odnosno sluzbenike/ce iz
javnih sluzbi na iskazivanje interesa za premjestaj u SrediSnji drZzavni ured za srediSnju javnu
nabavu na radno mjesto u:

SAMOSTALNA SLUZBA ZA LJUDSKE POTENCIJALE, OPCE POSLOVE,
RACUNOVODSTVO I FINANCIJE

I) Visi savjetnik specijalist (radno mjesto pod rednim brojem 7) — 1 izvrsitelj/ica
Strucni uvjeti:

- Razina 7.1. sv. ili razina 7.1. st. HKO-a, drustvenih znanosti,

- polozen drzavni ispit Il razine,

- najmanje Cetiri (4) godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,
- poloZen drZzavni ispit Il razine.

Opis poslova:

Obavlja sloZene poslove koji zahtijevaju visoku razinu samostalnost, stru¢nost i odgovornost
u radu , obavlja poslove vezane uz provedbu javnog natjecaja i prijma drZavnih sluzbenika i
namjeStenika, izraduje akte kojima se ureduju radno pravni odnosi drzavnih sluzbenika 1
namjeStenika temeljem Kolektivnog ugovora i ostalih zakonskih propisa, izraduje programe
provedbe razvoja i stru¢nog usavrSavanja drzavnih sluzbenika i1 namjeStenika, provedbu
ocjenjivanja i plana koristenja godiSnjeg odmora, izraduje prijedloge Uredbe i Pravilnika o
unutarnjem redu SDU-a, te ostale poslove u okviru svog djelokruga i po nalogu nadredenih.



SEKTOR ZA PRIPREMU POSTUPAKA | UPRAVLJANJE NABAVNIM
KATEGORIJAMA

Sluzba za informacijske tehnologije

I1) Savjetnik za srediSnju javnu nabavu (radno mjesto pod rednim brojem 15) — 1
izvrsitelj/ica

Struc¢ni uvjeti:

Razina 7.1. sv. Ili razina 7.1. st. HKO-a, dru$tvenih, prirodnih ili tehni¢kih
Znanosti,

polozen drzavni ispit Il razine,

- certifikat u podrucju javne nabave,

- najmanje Cetiri (4) godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,

Opis poslova:

Obavlja slozene poslove vrlo visoke raznovrsnosti 1 podrucja rada koji zahtijevaju visoku
razinu samostalnosti. Kontinuirano suraduje i komunicira s drugim tijelima ili institucijama
te strankama. Obavlja poslove povezane sa IT uslugama u sustavu sredi$nje javne nabave.
Radi u poslovnim aplikacijama. Sudjeluje u izradi politika 1 provedbi mjera zaStite 1 prava
pristupa informacijskom sustavu sukladno informatickim standardima. Sudjeluje u izradi i
odrzavanju raznih registara i kataloga za potrebe sredis$nje javne nabave. Provodi edukacije
korisnika IT sustava. Izraduje tehnicke specifikacije predmeta nabave iz podru¢ja IT opreme,
IT usluga 1 usluga komunikacije sa naglaskom na ujednacavanje opreme 1 usluga. Sudjeluje u
pripremi i provodenju postupaka srediSnje javne nabave. Kontinuirano radi na istrazivanju
trziSta nabavne kategorije iz podru¢ja IT 1 usluga komunikacija. Izraduje i1 azurira baze
podataka za nabavne kategorije. Prati zakonsku regulativu nabavne/ih kategorije/a iz IT
podrucja u kojima je administrator. Obavlja poslove tehnicke podrSke korisnicima srediSnje
javne nabave u nabavnim kategorijama iz podrucja IT i usluga komunikacija. Analizira
poslovne podatke koriStenjem naprednih digitalnih alata. Obavlja ostale poslove po nalogu
nadredenih

Sluzba za planiranje i upravljanje nabavnim kategorijama

I1T) Savjetnik za srediSnju javnu nabavu (radno mjesto pod rednim brojem 19) — 1
izvrsitelj/ica

Strucni uvjeti:

Razina 7.1. sv. Ili razina 7.1. st. HKO-a, drustvenih, prirodnih, biotehnic¢kih ili
tehnickih znanosti,

polozen drzavni ispit Il razine,

certifikat u podrucju javne nabave,

najmanje Cetiri (4) godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,



Opis poslova:

Obavlja slozene poslove visoke raznovrsnosti i podrucja rada koji zahtijevaju visoku razinu
samostalnosti. Kontinuirano suraduje i komunicira s drugim tijelima ili institucijama te
strankama. Koordinira aktivnosti izmedu korisnika i SDU-a u nabavnoj kategoriji.
Objedinjava i utvrduje ukupne potrebe iskazane od strane korisnika u nabavnim kategorijama.
Potice standardizaciju i ujednacavanje prilikom iskazivanja potreba od strane korisnika vodeci
ra¢una o ustedama u javnoj potro$nji. Zaprima primjedbe i prijedloge korisnika vezano uz
srediSnju javnu nabavu i dokumentira promjene. Istrazuje trziSte vezano za nabavne
kategorije. Sudjeluje u izradi plana sredi$nje javne nabave. Izraduje nacrte javno-nabavne
strategije za nabavne kategorije. Izraduje tehnicke specifikacije (opise predmeta nabave) i
sudjeluje u izradi drugih dijelova dokumentacije o nabavi. Provodi postupke srediSnje javne
nabave. Upravlja timom koji priprema i provodi postupak srediSnje javne nabave. Izraduje i
azurira baze podataka za nabavne Kkategorije. Prati zakonsku regulativu nabavne/ih
kategorije/a u kojima je administrator. Analizira poslovne podatke koriStenjem naprednih
digitalnih alata. Obavlja ostale poslove po nalogu nadredenih.

SEKTOR ZA PRAVNE POSLOVE | UPRAVLJANJE UGOVORIMA | OKVIRNIM
SPORAZUMIMA
Sluzba za upravljanje ugovorima i okvirnim sporazumima

V) Savjetnik za sredi$nju javnu nabavu (radno mjesto pod rednim brojem 27) - 1
izvrsitelj/ica

Strucni uvjeti:

- Razina 7.1. sv. Ili razina 7.1. st. HKO-a, drustvenih, prirodnih, ili tehni¢kih
znanosti,

- poloZen drzavni ispit II razine,

- certifikat u podrucju javne nabave,

- najmanje Cetiri (4) godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,

Opis poslova:

Obavlja slozene poslove visoke raznovrsnosti 1 podrucja rada koji zahtijevaju visoku razinu
samostalnosti. Kontinuirano suraduje 1 komunicira s drugim tijelima ili institucijama te
strankama. Prati izvr§avanje ugovora i okvirnih sporazuma. Uspostavlja i vodi bazu podataka
o sklopljenim okvirnim sporazumima i ugovorima. Izraduje plan upravljanja okvirnim
sporazumom. Izraduje predloske tablica za praenje izvrSenja. Izraduje plan suradnje s
referentnom grupom korisnika i ugovaratelja. Pruza podrsku korisnicima vezano za unos
podataka u Elektronicki oglasnik javne nabave te izraduje odgovarajuce upute. Prikuplja i
analizira podatke o izvrSenju okvirnih sporazuma od korisnika i ugovaratelja.

Prati parametre koji utje€u na izmjenu cijena tijekom trajanja okvirnih sporazuma u nabavnim
kategorijama u kojim je ugovorena promjenjiva cijena te izraCunava nove cijene. Analizira
rezultate sredi$nje javne nabave. Analizira poslovne podatke koristenjem naprednih digitalnih
alata. Sudjeluje u izradi javno-nabavne strategije za nabavne kategorije. Sudjeluje u pripremi
i provodenju postupaka javne nabave. Obavlja ostale poslove po nalogu nadredenih.

Prijaviti se mogu i sluzbenici, koji nemaju vaze¢i certifikat iz podrucja javne nabave
uz obvezu stjecanja istoga.



U prijavi je potrebno navesti osobne podatke podnositelja prijave (osobno ime, adresa
stanovanja, broj telefona, odnosno mobitela, po mogucnosti e-mail adresa).

Prijavu je potrebno vlastoru¢no potpisati.
Uz prijavu za iskazivanje interesa potrebno je priloziti:

- Zivotopis,

- dokaz o odgovaraju¢em obrazovanju, preslika diplome,

- dokaz o polozenom drzavnom ispitu Il razine

- dokaz o radnom iskustvu na odgovaraju¢im poslovima, odnosno poslovima u
odgovarajucoj stru¢noj spremi i struci - elektronicki zapis o radno-pravnom statusu,
odnosno e-radna knjizica. Nece se priznati dostava Potvrde o stazu i plaéi, s obzirom
da ista ne sadrzi potrebne podatke,

- zadnje RjeSenje o rasporedu

Odabir kandidata koji ¢e biti pozvani na intervju biti ¢e izvrSen na temelju iskazane
motivacije, profesionalnih interesa i utvrdenog radnog iskustva u odnosu na potrebe radnog
mjesta.

PODACI O PLACI:

Pla¢u drzavnog sluZzbenika ¢ini umnozak koeficijenta sloZenosti poslova radnog
mjesta i osnovica za izraun place, uvecan za 0,5% za svaku navrSenu godinu radnog staza.

Osnovica za obracun place za drzavne sluzbenike i namjeStenike je utvrdena
Dodatkom IV Kolektivnog ugovora za drzavne sluzbenike i namjestenike (,,Narodne novine*
broj 4/25).

Koeficijent slozenosti poslova radnog mjesta ViSeg savjetnika specijalista iznosi 2,5;
koeficijent sloZenosti poslova radnog mjesta Savjetnik za sredi$nju javnu nabavu iznosi
2,50, §to je utvrdeno Uredbom o nazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima
za obracun plaée u drzavnoj sluzbi (,,Narodne novine®, 22/2024 i 33/24).

Prijave se mogu podnijeti neposredno, postom na adresu Sredi$nji drzavni ured za
sredi$nju javnu nabavu, S naznakom: » Prijava za iskazivanje interesa za premjestaj u Sredi$nji
drzavni ured za sredi$nju javnu nabavu«, Ulica Ivana Luci¢a 8, 10 000 Zagreb ili
elektroni¢kim putem na pisarnica@nabava.gov.hr
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